ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA REPIN
Hlavni 43, 277 33 Repin
VNITRNI RAD - SD
Cij: 242021 Spisovy / skartaéni znak
2-2 A5

Vypracovala: Mgr. Ilona FryCova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.8.2021
Nabyva platnosti dne: 1.9.2021
Nabyva ucinnosti dne: 1.9.2021 na dobu neurcitou

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni §kolni druzinu tento Skolni (vnitini) fad Skolni druziny jako soucast Organiza¢niho
radu Skoly, ktery urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

Poslani S$kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavani,
vV platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole
a vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyudovani, ma své specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyuCovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace
74ku, Castetné také dohledu nad nimi. Cinnost druziny je uréena pednostné pro zaky nizsich roéniki
prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni dochdzce do doplnéni kapacity SD mohou byt
pfijati i Zaci ostatnich ro¢nikd ZS.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastnika a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci §koly

Prava a povinnosti ucastnikd ¢innosti Skolni druziny, jejich zakonnych zastupct a pedagogickych
pracovnikt jsou dana Skolskym zadkonem.

Povinnosti a prava ucastniki SD a jejich zakonnych zastupct

— fadné dochazet do Skolni druziny

— dodrZzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli seznameni

— plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem

— informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptlisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

— dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

— oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzd€lavani nebo bezpefnost ucastnika
a zmény v téchto udajich

— Ucastnici se ve Skolni druZin€é chovaji slusné k dospélym 1 jinym ucastnikiim Skoly, dbaji
pokynt vSech zaméstnanct skoly

— Ucastnici chodi vhodné a Cisté upraveni a obleceni, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuji
prostory Skolni druziny v Cistoté a potradku, chrani majetek pred poskozenim



— Ucastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich; €astnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek)

— zakonny zastupce uUcastnika je povinen dolozit divody jeho nepfitomnosti nejpozdéji do
3 kalendatnich dnti od poc¢atku neptitomnosti ucastnika

— Ucastnici maji pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a ndsili, maji pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nébozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo byt sezndmeni se vSemi
predpisy se vztahem k jejich pobytu a &innosti v SD. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu

— TUcastnici nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob

— zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnancim Skoly se
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li
se ucastnik takovéhoto jednani, oznami teditelka skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-1i o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do nasledujicitho pracovniho dne
poté, co se o tom dozvédel. V piipadé zvlasté¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem feditelka vylouéi Gi¢astnika ze $kolni druziny.

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

— na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastniki nebo zakonnych
zastupcu tcastniku, ktefi jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole

— aby nebylo do jejich pfimé pedagogické cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy

— na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii  pfimé vyuCovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

— volit a byt voleni do $kolské rady

— na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

— kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natfizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje UcCastniki a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu uc¢astnikl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni, s
nimiz piiSel do styku, shromaZzd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim, které na n¢ nemaji
zékonny narok, nepottebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Prihlasovani a odhlasovani ucastnika SD

Reditelka $koly stanovi ve vnitinim fadu SD pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence tcastniki takto:

1. Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani tucastnikd, vybirani poplatkli, predavani informaci rodi¢tm,
vyfizovani naméti a stiznosti.

2. O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci, zajmové
a dal$i cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zdklad€ pisemné piihlasky.
Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny.
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3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdach — za obdobi zaii aZ leden
a unor az ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena prfedem na cely Skolni rok (viz Smérnice stanoveni
uplaty ve Skolni druzing).

4. Vysi tplaty muze feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

- ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

- ucastnikovi nebo jeho zékonnému zéstupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

- uCastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze vedeni skoly.

5. Pokud za ucastnika neni uhrazena tplata, feditelka skoly mize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD:
ranni druZina: od 6:14 - 8:00 hod.
odpoledni druzina: od 11:40 —15:30 hod.

— Provoz odpoledni SD konéi v 15:30 hodin.

— Pfi nevyzvednuti Gcastnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e u¢astnika nebo osoby uvedené na ptihlasce do SD; pokud je tento
postup bezvysledny, na zékladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
nebo pozada o pomoc Policii CR.

— Kapacita SD je 30 ucastnik.

— Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

— Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

4. Vychovné vzdélavaci prace SD

Zari
¢ ve Skole - naSe Skola, adresa, ucebny, aredl skoly a okoli, aktovka, zaméstnanci
e naSe pravidla a Rad SD - chovéani, rozvrh (pfedméty), rezim dne a tydenni rezim, zajmové

krouzky

e moji spoluzici, podobni a presto jini - vzajemné predstaveni se a popis, v ¢em se liSime,
(vSichni jsme si rovni), jak se citim - emoce a ndlady

e bezpecné na silnici - cesta do skoly, dopravni prostfedky a chovani v nich, dopravni znacky

e misto, kde Zijeme — adresa bydlist¢, rozdily mezi venkovem a méstem, €innosti lidi (kultura,
zameéstnani, volny ¢as)

e podzim — mésice, pocasi, zmény v prirod¢, sport a volny Cas

e Vv lese, na louce a na poli — zivo¢ichové a rostliny, sklizen

e stromy v sadu, v lese a v parku — ovocné, jehli¢naté a listnaté stromy a jejich plody a semena

Listopad

e moje rodina — vyznam rodiny, ¢lenové rodiny, spolecné traveni volného Casu

e piibuzni a kamaradi — nejblizsi 1 vzdalengjsi ptibuzni, nej kamardd/ka — popis, dilezitost
pratelstvi a sounalezitosti

e jak rostu — vyvoj ditéte od narozeni do dospélosti

¢ nas maly projekt — sestavujeme rodinu
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Prosinec
e zima - mésice, pocasi, zmény v prirodé, sport a volny Cas
e 7Zivocichové a rostliny v zimé — ptéci a savci, pomoc zvitatkim (pfikrmovani)
e slavime Vanoce a novy rok - zvyky a tradice, ptanicka, vyrobky, vyzdoba, besidka, darky,
predsevzeti

e Kkdysi davno — zivot za ¢ast naSich predkl a nyni, vyvoj lidstva a techniky

e Kkalendar — roc¢ni obdobi, mésice, tyden, den

e jak travime den a tyden — ¢asovy sled dne, povinnosti a zaliby, smysluplné traveni volného
Casu; ¢as — hodiny, zpisoby méteni ¢asu, ¢teni a ur€ovani ¢asu na papirovych hodinach

e Vysvédéeni — vyznam vzdélavani, odhad znamek, vyroba vlastniho vysvédceni, hodnoceni
prvniho pololeti

e materialy — véci kolem nés, vlastnosti a rozdily

e tridime odpad — tiidéni v rodin¢, druhy kontejnerti a co do kterého patii, ochrana zivotniho
prostiedi

e Zivotni prostiedi — jak lidstvo pomaha, ale i Skodi pfirod¢, ¢im miizeme pomoci my vSichni,
vyznam a ochrana vody

e masopust — pro¢ a jak slavime, vyroba masek, détsky maskarni karneval (Ptac¢i tanec, Maskarni
plesy — Sip, Uhli¥)

Bi'ezen

e MDZ — pi4nicko a basni¢ka pro maminku

e 7Ziji zdravé, sportuji — zdravé a nezdravé potraviny (potravni pyramida); druhy sportd, jak
a kde sportujeme my

e moje télo, poznavam svét kolem sebe — Casti téla, pée o télo a chrup, skodliviny, nase
smysly

e KkdyZ jsem nemocny — u lékafe, 1é¢ebné prosttedky a bylinky, zdravy zZivotni styl, Cisla
zachranného sytému

e jaro — mésice, pocasi, ¢innosti na zahradce, ptiroda, sport

e 7ZivoCichové, rostliny, kefe a stromy na jaFe — zvifata a jejich mladata, pozorovani
probouzeni a zmén v pfirod¢, na zahradach a polich, druhy zeleniny

e Velikonoce — zvyky a tradice, proc a jak je slavime, velikono¢ni vyzdoba a pranicka, fikadla

e zkoumame pocasi — druhy a znacky pocasi, pocasi na riznych mistech planety, pozorovani,
méfeni a zapis teploty (zmény béhem dne)

Kvéten

¢ moje kapesné, hospodarim s penézi — kapesné, obchody, dilezité a nedilezité véci pro zivot,
poplatky a hospodafeni v rodiné

e Den matek — vyznam rodi¢i a rodiny, pomoc v domacnosti, vyroba pianicka, basni¢ky
a pisnicky pro maminku

e priroda v rozpuku — pozorovani zmén v piirodé, krasy pfirody — stromy, kvétiny, byliny,
zahrady a pole

e jdeme nakupovat — mince a bankovky, hodnota penéz, hra ,, Na obchod*

Cerven

e léto, prazdniny, bezpecnost — spravné 1 nespravné chovani, opatrnost, 1. pomoc

e ovoce dozrava — poznavame druhy ovoce a plody lesa

e pozoruji krajinu, louky a pole — rostliny, Zivo¢ichové, rozmanitost krajiny, Zivo¢ichové
a hmyz (vyznam opylovaci)

e cestujeme — kam, chovani a bezpecnost, adresa, dopravni prostiedky, mista u nas i ve svété
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5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki, jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se
Vv prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptsobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu Gcastnikl ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii akei poradané
Skolou, ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni tcastnikil
v prvni hoding SD ve §kolnim roce a dodateéné pouceni ucastniki, kteii p¥i prvni hoding chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Géastniky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelky SD dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jin¢ zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav ucastnikll a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbyte¢nych
prataht vedeni Skoly a zdkonného zastupce ucastnika. Nemocny ucastnik muiize byt odeslan
k 1ékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby, povérené zdkonnym zastupcem
Gicastnika. Na piihlasce do SD je uveden kontakt na zakonného zastupce Udastnika. Pii urazu
poskytnou tgastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc nebo zajisti oSetfeni ucastnika lékarem. Uraz
ucastnika ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazt. OSetfeni a vyplnéni zdznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl svédkem urazu, nebo ktery se o ném dozveédél prvni.

6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany ucastniki

— U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada od
rodi¢li ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zavaznéj$i Skodé¢ nebo nemoznosti vyfesit
nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.

—  Ztraty véci hlasi udastnici neprodlené vychovatelce SD.

— Do skolni druziny Gcastnici nenosi cenné véci. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji
neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodli a na vyslovny
pokyn vychovatelky SD, ktera zajisti jejich uschovu.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani ucastnika

Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzin€ se pouziji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzd¢€lavani.

Pokud u¢astnik porusuje soustavné vnitini fad SD a naruSuje ¢innost $kolni druZiny, miize byt
rozhodnutim feditelky $koly z druziny vylouden. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni u¢astnika ze
SD, pokud tento soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeti a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpecénost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.
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8. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcd tcastnikt
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnikti z druziny

b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky tcastnikt

¢) skolni vzd&lavaci program SD

d) wvnitini fad skolni druziny

e) rozvrh tydenni ¢innosti

f) zaznamy o urazech G&astnikd (kniha trazd ve sborovné skoly — spoleéna pro ZS, SD a MS)

9. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Skolniho fadu je statutdrnim organem Skoly povéiena
vedouci vychovatelka Skolni druZziny.

2. Ulozeni v archivu skoly se tidi Spisovym fadem skoly.

3. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento fad nasledujicim
zpusobem: vyvéSenim ve Skolni druzing, na chodbé v 1. poschodi a na webovych strankach
Skoly.

4. S timto fadem byli sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly.

5. Uastnici $kolni druziny jsou s timto fadem seznameni vedouci vychovatelkou SD vzdy na
zacatku Skolniho roku (Seznameni je zaznamenano v piehledu vychovné vzdélavaci prace).

6. Zakonni zastupci ucastnikl jsou informovani o vydani vnitiniho fadu skolni druziny, f¥ad je pro
n¢ zptistupnén ve Skolni druzing€, na chodbé v 1. poschodi (nasténka) a na webovych strankach
Skoly.

V Repiné dne 1.9.2021.
Mgr.llona  gasesresesve
Frycovd B

Mgr. llona Frycova
reditelka skoly
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